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Reditelka ZS a MS Holubice, okres Vygkov, p¥ispévkova organizace, Holubice 20, 683 51
Holubice podle § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v poslednim znéni, vydava feditel skoly
po projedndni v pedagogické radé a schvdleni ve Skolské radé tento fad skoly jako jeji vnitfni
predpis.

CL. 1 PRAVA A POVINNOSTi UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile materské skoly pfi zabezpecovani predskolni vychovy a
vzdélavani a Skolni vzdélavaci program

Matefrska Skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (ddle jen ,vzdélavani“):

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku;

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji;

c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte;

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl ditéte;

e) vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani;

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani;

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potrebami;

h) vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v materské skole.
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Pti plnéni zakladnich cilG vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu materska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a Fidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (déle jen ,vyhlagka o MS*), v platném znéni.

2. Zakladni prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a)

b)

c)
d)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd,
studentl nebo zakonnych zdstupcl déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich primé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

vykonavat pedagogickou Cinnost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

chranit bezpedi a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet viem formam rizikového
chovani ve sSkolach a Skolskych zafizenich,

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve sSkolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovdavat micenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, Zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
Zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

3. Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé prijaté dité (dale jen ,,dité") ma pravo:

a)

b)

c)

na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v
rozsahu stanoveném ve skolském zakoné,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v mateiské skole.
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PFi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte.

Pokud je ve tfidé materské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori materska
Skola podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam ditéte vedouci k jeho
vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pri vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto Skolniho rfadu.

4. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupcu pfi predskolnim
vzdélavani déti

Zakonni zastupci (dale také ZZ) maji pravo:

a)
b)

c)

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim materské sSkoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti,

na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaku jsou povinni:

a)

b)

c)

d)

e)

)
8)
h)
i)
j)

zajistit, aby dité radné dochdazelo do materské skoly, pfi prichodu do materské Skoly
bylo vhodné a Cisté upraveno, mélo vhodné, prfimérené a bezpecné osSaceni a obuti i
pro pobyt venku;

na vyzvani reditelky materské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte;

bezodkladné informovat matefskou skolu 0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtiZich ditéte nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte;

omlouvat dité a dokladat didvody nepritomnosti ditéte v souladu s podminkami
stanovenymi skolnim radem;

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi
udaje, které jsou podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v
téchto udajich (Udaje pro vedeni skolni matriky),

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné;
bezodkladné vyzvednout z MS dité&, které jevi zndmky onemocnéni;

dodriovat provozni dobu MS;

dodrzovat Skolni Fad;

nepoustét béhem pobytu venku ostatni déti mimo areal MS, zavirat dvere/ branku.
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P¥i pobytu v matefské skole zakonni zastupci déti:

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matefské $koly a vnitini rezim MS;

b) fidi se Skolnim fadem materské $koly;

c) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do materské sSkoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Konkretizace realizace prav a povinnosti zakonnych zastupct pfi vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu vyplyvaji ddle z ustanoveni ostatnich ¢lank( tohoto Skolniho radu.

CL. Il UPRESNENi PODMINEK PRO PRIUETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE V
MATERSKE SKOLE

5. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Zapis do mateiské sSkoly se uskutecni v obdobi od 15. bfezna do 15.dubna. Informace k zapisu
k predskolnimu vzdélavani jsou vidy s dostatecnym predstihem vyvéseny na webovych
strankdach Skoly. Do materské Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se prednostné pfijimaji
déti, které pred zac¢atkem sSkolniho roku dosahnou nejméné tretiho roku véku, pokud maji
misto trvalého pobytu, v pfipadé cizincli misto pobytu, v pfislusném skolském obvodu, nebo
jsou umisténé v tomto obvodu v détském domoveé, a to do vySe povoleného poctu déti
uvedeného ve skolském rejstriku.

Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani;

b) potvrzeni zdravotni zpUsobilosti s potvrzenim o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemlze
ockovani podrobit pro kontraindikaci.;

c) Souhlas se zpracovanim osobnich udajU;

d) Obcansky prikaz zakonného zdstupce a rodny list ditéte k nahlédnuti pro kontrolu
udajq;

e) dité s povinnym predikolnim vzdélavanim a odkladem $kolni dochazky (OSD) nemusi
mit potvrzeni o povinném ockovani.

Pri prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani muize reditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v materské Skole v délce nejvyse 3 mésice.
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5.1. Rozhodnuti feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zakladé Zadosti zdkonného zastupce vyddava reditelka matefské skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, v
platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

6. Ukonceni vzdélavani
6.1. Ukonceni vzdélavani na Zadost zakonnych zastupcti

Na zakladé Zadosti o ukonéeni predikolniho vzdé&lavani doruéenou zdkonnym zdstupcem
matefské kole, ukonéi Feditelka MS vzdélavani ditéte. V pfipadé, 7e chce zdkonny zéstupce
ukoncCit predskolni vzdélavani svého ditéte v materské Skole, informuje neodkladné
zastupkyni teditelky pro mateiskou $kolu a doruéi matefské $kole Zadost o ukonéeni
predskolniho vzdélavani. Soubéziné je zakonny zastupce povinen ozndmit tuto skutecnost
vedouci Skolni jidelny a uhradit veskeré zavazky, které vici materské Skole ma.

6.2. Ukonéeni vzdélavani z divodu neuéasti ditéte na vzdélavani

Reditelka mate¥ské gkoly mize, po predchozim upozornéni, pisemné ozndmeném zakonnému
zastupci ditéte, rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte:

a) pokud se nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo
omluveno zdkonnym zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych vtomto
Skolnim radu;

b) pokud ukonceni doporuci v prlbéhu zkusebniho pobytu ditéte lékar nebo skolské
poradenské zafizeni.

6.3. Ukonceni vzdélavani ditéte z dlivodu narusovani provozu materské skoly ze strany
zdkonnych zastupci

V pripadé, Ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bodé 4 tohoto skolniho radu, mlze reditelka po predchozim upozornéni, pisemné
ozndameném zakonnému zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské
Skole z dlivodu narusSovani provozu materské Skoly.

6.4. Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V pripadé, Ze zdkonni zastupci ditéte opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matefské
Skole nebo uplatu za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s
feditelem jiny termin dhrady.
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Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdéldvdni lze pouze v pfipadé ditéte, které
neplni povinné predskolni vzdélavani.

7. Pristup cizincli ke vzdélavani a skolskym sluzbam

PFistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tretich statll (nejsou ob¢any EU) maji pristup k predskolnimu vzdélavani a Skolskym
sluzbdm za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji pravo
pobytu na Uzemi CR na dobu del3i nez 90 dn(, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi
doplrikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozZivajici do¢asné
ochrany.

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného ¢lenského statu Evropské unie,
ktefi na tzemi CR pobyvaji déle neZ 90 dnd, dale na cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na
tzemi CR trvale nebo prechodné po dobu del$i nez 90 dn(, a na ucastniky fizeni o udéleni
mezinarodni ochrany.

CL. 111 UPRESNENiI PODMINEK ZPUSOBU A PRUBEHU VZDELAVANI

8. Stanoveni a zména podminek pobytu, vzdélavani ditéte, zplisobu a
rozsahu jeho stravovani

8.1. Stanoveni rozsahu dochazky ditéte do materské skole

Pfi prijeti ditéte do materské Skoly reditelka materské skoly pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte rozsah dochazky ditéte do materské skoly. Pokud zakonni zastupci budou
poZadovat zménu rozsahu dochazky, je nutno tuto zménu opét dohodnout s feditelkou
materské Skoly.

8.2. Rozsah stravovani ditéte pri pobytu v materské Skole

PFi pfijeti ditéte do materské Skoly Feditelka matefské Skoly pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v materské skole. Jidelnic¢ek
je vyvéden na nasténkdach a v aplikaci Nase MS.

Pokud zakonni zastupci budou pozZzadovat zménu rozsahu stravovani, je nutno tuto zménu
dohodnout s vedouci Skolni jidelny.
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Jidlo pfinesené z domova lze podavat détem pouze na zakladé:

a) doporuceni lékare a na zakladé uzavieni dohody o donasce vlastni stravy;
b) na zadkladé dohody o donasce vlastni stravy.

Zakonny zastupce ditéte je povinen veskeré nélezitosti s timto spojené komunikovat s vedouci
skolniho stravovani a ucitelkou v dané tridé, sledovat jidelni¢ek a prinést ditéti po dohodé s
vedouci SJ adekvétni produkt. Za kvalitu a bezpecnost vlastniho jidla nenese odpovédnost
materska Skola, ale zakonny zastupce.

V pripadé konzumace jidla pfineseného z domova bez doporuceni lékare:

a) je také nutné mit uzavienou dohodu o donasce vlastni stravy;

b) matefskda Skola ma povinnost poskytnout nezbytnou pomoc, aby dité mohlo jist
spolecné s ostatnimi (napr. otevrit krabicku ditéti). Nezbytna pomoc nezahrnuje ohtev,
skladovani v lednici, myti donesenych nadob ani likvidaci zbytk(.

9. Povinné predskolni vzdélavani

Od pocatku skolniho roku, ktery néasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné. Povinné predskolni
vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech a stanovuje se v rozsahu
4 hodin denné. Zacatek povinného predskolniho vzdélavani je reditelkou uréen

v Case od 8:00 do 12:00 hodin s tim, Ze dité musi byt pfitomno na tfidé, a ne v jinych
prostorach, napfr. v Satné. Povinnost povinného predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech,
které pripadaji na obdobi skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich
a stfednich Skolach.

Jinym zplsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochdazky
ditéte do materské skoly;

b) vzdélavaniv pfipravné tiidé zakladni skoly a ve tfidé pripravného stupné zakladni Skoly
specialni;

c) vzdélavani v zahraniéni $kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochdazky dle §38a skolského zakona.

9.1. Individualni zplsob vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odlvodnénych pripadech zvolit individualni vzdélavani. Ma-li byt dité individualné vzdélavano
prevainou ¢ast Skolniho roku, je ZZ povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred
pocatkem Skolniho roku. V priibéhu skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho
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predskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani
ditéte doruceno rediteli materské sSkoly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani.

9.1.1. Oznameni o individualnim vzdélavani
Ozndmeni ZZ o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, pripadné jména, a pfijmeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé
cizince misto pobytu ditéte;

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano;

c) duavody individualniho vzdélavani ditéte.

9.1.2. Ovéreni urovné osvojovani o¢ekavanych vystupt

Materska skola ovéri Uroven osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech a
pripadné doporuéi zakonnym zastupcdm dalsi postup pii vzdélavani. Reditelka gkoly stanovi
terminy ovéreni vidy na druhou polovinu listopadu a nahradni terminy nejpozdéji do 15.
prosince. Ovéreni probéhne formou rozhovoru s ditétem a pozorovani pfi Cinnostech s détmi
Ci uCitelkou. O ovéreni materska Skola vyhotovi zapis. ZZ ditéte, které je individualné
vzdélavano, je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni.

9.1.3. Ukonceni individualniho vzdélavani

Reditelka matefské $koly, kam bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani, ukondi individudlni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil Ucast ditéte na ovéreni, a to aniv
nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele materské Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte
nema odkladny ucinek. Po ukonc€eni individualniho vzdélavani nelze dité opét individudlné
vzdélavat.

10. Omlouvani déti zakonnymi zastupci z predskolniho vzdélavani a
odhlasovani stravy v dobé nepritomnosti

Pokud je zakonnému zastupci dopredu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pfi vzdélavani
v materské Skole, oznami tuto skutecnost v€etné doby nepfitomnosti ditéte v dostatecném
pfedstihu prostfednictvim sekce Omluvenky v aplikace Nase MS.

Stravu je mozné odhlasit nebo prihlasit do 13:00 predchoziho vSedniho dne.
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V pripadé neodhlaseni, je mozné prvni den absence odebrat obéd do vlastniho jidlonosice:
a) Dé&ti z hlavni budovy a Holubinek — v hlavni budové MS v dobé 11:10 —11:20 hod.
b) Déti z Hvézdicek — ve Hvézdickach v dobé 11:25 —11:35 hod.

Odhldseni stravy probihd prostiednictvim sekce Omluvenky vaplikaci Nase MS,
v mimoradnych pfripadech telefonicky, popf. osobné u ucitelky dané tridy ¢i vedouci
stravovani.

Nepritomnost ditéte v povinném predskolni vzdélavani a déti s odkladem skolni dochazky
je zakonny zastupce povinen omluvit ze vzdélavani nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti
pisemné prostfednictvim aplikace Nase MS. JestliZe dojde k opakovanému Fadné
neomluvenému zanedbavani povinného predskolniho vzdélavani, oznami materska skola tuto
skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti (Zak. ¢. 359/1999 Sb. v platném znéni).

11. Prebirani déti ke vzdélavani v materské Skole a predavani zakonnym
zastupcim po ukonceni vzdélavani

11.1. Prebirani déti od 77

Zakonni zastupci, nebo jimi povéfeni zastupci v dobé uréené pro pfichod déti do MS, predavaji
dité po jeho prevleceni v Satné osobné ucitelce materské Skoly do tfidy, a to nejpozdéji do
8:15. Po predchozi domluvé s ucitelkou lze stanovit i pozdéjsi ptrichod, ale jen pokud tim rodic¢
nenarusi vzdélavaci proces tridy. Pri predani ditéte zakonny zastupce vzidy dba na to, aby
ucCitelka o pfichodu ditéte védéla. Neni mozné dité poslat do tridy bez védomi ucitelky.
V takovém pripadé materska Skola neprebira zodpovédnost za dité. Ve vyjimecnych pfipadech
s povéfenim feditelky MS nebo zdstupkyné feditelky pro MS méze dité pfevzit i jiny pracovnik
MS.

Pfi predavani ditéte ke vzdéladvani v materské skole informuje zakonny zastupce ditéte
prejimajici ucitelku o pripadnych mensich zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv
na omezeni jeho Cinnosti pfi vzdélavani. Zakonni zastupci ditéte informuji materskou Skolu o
kazdé zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte, o vétsich zdravotnich potiZich a dalSich zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prlibéh vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce pfivadi do materské Skoly pouze dité zdravé, bez znamek infekéniho
onemocnéni.

11.2. Vyzvedavani déti po skonceni vzdélavani

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky materské skoly po
obédé od 12:00 do 12:15 nebo od 14:30 do 16:30 (pracovisté Holubice 561 a Holubice 434).



4 Z3kladni sSkola a materska skola Holubice

B okres Vyskov, prispevkova organizace

V pripadé Lesni materské skoly jsou Casy vyzveddvani 12:15 — 12:30 a 14:45 — 16:00. V dobé
od 12.15 do 14:30 (v LMS 12:30 — 14:45) je mozné déti vyzvedavat pouze ve vyjimeénych
pfipadech, po predchozi domluvé s ucitelkou a to tak, aby nebyl narusovan odpocinek
ostatnich déti. V pfipadé vyzvedavani déti mimo dobu urcenou k vyzvedavani, neni mozné
pfizplusobovat dobu podavani stravy.

V pripadé, Ze je se zakonnymi zdastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v
materské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpUlsob prebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

11.2.1.0soby povérené k piebirani déti pfi vyzvedavani z MS

Mimo zakonné zastupce mohou déti vyzveddvat pouze osoby pisemné povérené. Neni mozné
dité vydat jiné osobé pouze na zakladé telefonické ¢i osobni domluvy. Zakonny zastupce ditéte
mUzZe poveérit jinou osobu pro prebirani ditéte pri vyzvedavani z materské skoly, a to zapsanim
této osoby do Zmocnéni k vyzvedavani ditéte. Ve vyjimecnych pfipadech Ize jinou osobu
zmocnit k vyzvednuti ditéte prostfednictvim zpravy prostfednictvim aplikace Nase MS.

Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusna ucitelka:

a) se pokusi povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky Feditelku $koly, pfipadné zastupkyni feditelky pro MS,

c) fidi se postupem doporu¢enym MSMT — obréti se na obecni Gfad, ktery je podle § 15
zdkona ¢. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) pfipadné se obrati na Policii CR — podle & 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisli, ma kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni Utvary se zadosti o pomoc.

Ucitelka si nemuZe vzit dité domd, ani ji nelze tuto povinnost uloZit. Podle § 5 vyhldsky C.
14/2005 Sbh., o predskolnim vzdéldvani, pravnickd osoba vykondvajici cinnost materské skoly
vykonavad dohled nad ditétem aZ do doby, kdy je ucitelka predd jeho zakonnému zdstupci nebo
jim povérené osobé. Stejné tak neni mozZné, aby ucitelka s ditétem odchdzela mimo misto, kde
se uskutecnuje vzdeélavani.

12. Konkretizace zpisobu informovani zakonnych zastupci déti o priibéhu
jejich vzdélavani a dosazenych vysledcich

a) Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské skole ve
Skolnim vzdé&lavacim programu, ktery je volné piistupny v prostorach mateiské $koly
a na webovych strankach MS.

b) Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou, zastupkyni Feditelky pro MS
nebo s ucitelkou vykonavajicim pedagogickou Cinnost ve tfidé, individualni pohovor,
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na kterém budou projedndny podstatné pripominky zakonnych zastupcl ke vzdélavani
ditéte.

c) Reditelka matefské $koly ¢i zastupkyné feditelky pro MS svolava tiidni schiizku s
rodici nové prijatych déti, a navrhuje termin konzulta¢nich hodin pro vSechny rodice
pfijatych déti.

d) Reditelka mate¥ské skoly, zastupkyné pro MS nebo ucitelka vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tridé, do které dité dochdzi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

13. Informovani zakonnych zastupct déti o mimoradnych skolnich a
mimoskolnich akcich

Pokud matefska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom MS v dostate¢ném
predstihu pisemnym upozornénim umisténym na néasténkach v $atné, aplikaci Nase MS nebo
osobnim sdélenim ucitelkou.

14. Stanoveni podminek pro thradu uplaty za predskolni vzdélavani a
stravného v materské Skole
14.1. Uhrada uplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pri uhradé uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o Uplaté v MS. Informace o platbé Uplaty za vzdélavani jsou umistény také na
webovych strankach skoly a zakonnym zastupclm sdéleny na informacni schizce pred
nastupem do MS.

14.2. Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pfi uhradé stravného podminky stanovené ve Vnitfnim fadu skolni
jidelny. Informace o platbé stravného jsou umistény také na webovych strankach Skoly
a zakonnym zastupctim sdéleny na informaéni schiizce pied nastupem do MS.

CL. IV PROVOZ A VNITRNi REZIM MATERSKE SKOLY

15. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

a) Provoz materské Skoly je celodenni od 6:30 do 16:30 h, zdkonni zastupci jsou povinni
si dité vyzvednout tak, aby skola mohla byt v 16:30 uzamcena.

11
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b)

Zacatek povinného predskolniho vzdélavani je reditelkou uréen v case od 8:00
do 12:00 hodin s tim, Ze dité musi byt pfitomno na tfidé, a ne v jinych prostorach, napf.
v Satné.

Zarazeni déti do jednotlivych tfid vychazi predevsim z mozZnosti a kapacity Skoly,
s pfihlédnutim k pozadavkim zakonnych zastupca.

V pripadé, kdy dochazi k vysokému poklesu dochazejicich déti a v pripadech, bude-li to
nutné z provoznich divodl, mohou byt déti prechodné umistény i v jiné tridé, nebo
bude upravena provozni doba tfidy, a to po nezbytné nutnou dobu.

Provoz matefské Skoly byva prerusen v mésici cervenci a srpnu z divodu nutné udrzby,
oprav a Cerpani dovolenych zaméstnancli. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi
reditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem, a to nejméné 2 mésice predem.

s v

16. Vnitfni denni rad pri vzdélavani déti

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho programu probiha v zakladnim dennim
rezimu (Casy jsou orientacni).

6:30-11:45 Déti se schazeji v jedné tridé, dle provozu jednotlivych tfid se rozchdzeji do své tridy,

probihaji volné spontdnni zdjmové aktivity déti, hra, individudIni prdce s détmi, pohybové
aktivity.

Osobni hygiena, priibéZznad dopoledni svacina.

Primo a neprimo rizené vzdéldavaci aktivity.

Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. ndhradni ¢innost.

11:30-14:00 | Obéd a osobni hygiena déti. Spanek a odpocinek déti, prdce s détmi s niZsi potrebou

spdnku, doplrikové programy.

14:00 -16:30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena, spontdnni Cinnosti a aktivity déti, rizené ucitelkami

zamérené predevsim na hry, zdjmové Cinnosti a pohybové aktivity déti, v pripadé
priznivého pocasi mohou tyto aktivity probihat na zahradé materské skoly.

RovnéZ odpoledne se déti schdzeji do jedné tridy, podle organizace provozu. (déti se tak
blize sezndmi s vrstevniky celé MS pfi rannim schdzeni a odpolednim rozchdzeniiv pribéhu
dne pri spolecnych akcich. Prispiva to k lepsi socializaci ditéte, kdy pozndva pravidla jinych
trid, pozndvd ostatni zaméstnance, obohacuje se o nové poznatky). Tridy mohou byt
rovnéz slouceny v pfipadé organizacni nutnosti MS, onemocnéni ucitelky, v dobé omezeni
provozu a prdzdnin.
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Za priznivého pocasi travi déti venku maximalni moznou dobu. Déti mohou jit ven i pokud prsi.
DUvodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, silny dést, znecisténé ovzdusi, nizké teploty
pfi velmi nepfiznivém pocasi.

Stanoveny zakladni denni rezim mlze byt pozménén v pripadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (ramcového) programu a v pripadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dn( a jinych akci.

CL. V PODMINKY ZAJISTENIi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETi A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

17. Péce o zdravi a bezpecnost déti a dodrzovani hygienickych podminek pri
vzdélavani

Za bezpecnost déti v materské Skole odpovidaji v pIné mite pedagogicti pracovnici, a to od
doby prevzeti od jejich zdkonného zdstupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim
povérené osobé.

PFi prvnim vstupu do materské skoly, ma dité pravo na individudlné pfizplisobeny adaptacni
rezim tzn., ze se rodi¢e mohou s rfeditelkou a tfidnimi ucitelkami dohodnout na nejvhodnéjsim
postupu.

17.1. Péce o zdravi

Do materské skoly mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji zZadné priznaky
nemoci Ci infekce. Trvaly kasel, prljem, hnisava ryma, zvraceni jsou priznaky nemoci, i kdyz
dité nema teplotu. Pfi pfedani ditéte ucitelce sdéli rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu
ditéte, resp. o problémech, které mélo predesly den ¢i noc. Vyskyt kazdého zavainého
infekéniho onemocnéni nejen u ditéte, ale i v rodiné, hlasi rodice ihned tfidni ucitelce, ktera
je povinnd informovat ddle vedeni Skoly (neStovice, Zloutenka, vsi, spala, aj.). Ucitelka tyto
skutec¢nosti nesdéluje neopravnénym osobam.

V pripadé akutnich infekénich stavl zaméstnanci Skoly nepodavaji détem zadné Iéky, a dité s
projevujicimi se priznaky infekéniho onemocnéni ulozZi na lehatko, zajisti mu teplo, dostatek
tekutin a neprodlené informuji zakonného zastupce.

PFi nahlém onemocnéni ditéte v materské Skole jsou rodice telefonicky informovani o daném
stavu véci a jsou povinni si dité co nejdfive z materské Skoly vyzvednout.
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17.1.1.Podavani lékd v MS

Utitelky nesmi détem poddavat v dob& pobytu v MS 7adné léky ani lé¢iva. V zadvaznych
pripadech (alergie, astma apod.) na zakladé pisemné Zadosti ZZ, pisemného doporuceni lékare
a pouceni ucitelky lze léky mimoradné poddavat. Musi vsak jit o ¢innosti, ke kterym neni tfeba
odborné kvalifikace.

17.1.2.Urazy MS

V pripadé Skolniho Urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v
pfipadé nutnosti i nasledné lékarské vysetfeni pfivolanim rychlé zachranné sluzby. Provede
zapis do knihy urazi. Informuje feditelstvi Skoly. Dité je povinno vznikly Uraz neprodlené
nahlasit ucitelce ve tfidé (o této povinnosti ucitelky déti informuji). Rodice jsou vyrozumeéni
bezodkladné.

Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti p¥i vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech, které s
nimi primo souviseji.

Skolnim Urazem neni Uraz, ktery se stane détem na cesté do $koly a zpét nebo na cesté na
misto nebo cestou zpét, jez bylo uréeno jako shromazdisté mimo aredl skoly pfi akcich
konanych mimo Skolu.

17.2. Hygienické podminky

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné obleceni déti
ve tridé i venku. Dbaji na dodrzovani pitného reZzimu déti, prizplsobuji délku pobytu venku
danym klimatickym podminkam.

17.3. Osobni véci dét

Osobni véci déti rodice pfinesou oznacené — pyZzamo, obleceni pro pobyt venku, obleceni pro
pobyt ve tfidé (takové, které déti mohou umazat — predchazite tak zbytecnému stresu, ktery
pak brani vzdélavani déti), papuce (ze bezpecnostnich dlivodl doporucujeme pevné prezlivky
— uzaviené papuce nebo zdravotniobuv). V piipadé nevhodné obuvi nenese MS zodpovédnost
za Urazy vzniklé z dGvodu nevhodné obuvi.

Doporucujeme véci podepsat, zdlvodu predchazeni zaméné osobnich véci. Rodice
zodpovidaji za dostatek vhodného obleceni a obuvi vzhledem k aktudlnim potrebam ditéte,
klimatickym podminkdm a organizaci MS. Oblegeni je uloZeno v $atné v pfihradkach
oznacenych znackou ditéte. Kazdy patek si rodice odnesou doml pyZzamo na vyprani a
zkontroluji, zda ma dité dostatek ndhradniho obleceni.

Dité si mdze do MS pfinést jen hracku (hracka s bezpeénostnim a zdravotnim atestem), kterou
potiebuje pfi usinani (popt. vyjimeéné po domluvé s ucitelkou i jinou), a to pouze na
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zodpovédnost rodi¢d. Do MS nepatfi cennosti (chytré hodinky, fetizky apod.) Za poskozeni ani
ztratu nenese MS odpovédnost. U¢itelky zodpovidaji za bezpeénost viech déti, a proto mohou
tyto predméty détem z bezpecnostnich divodl sundat, aby nedoslo k Grazu (napf. pfi cviceni).

17.4. Dodrzovani bezpecnosti

Pfi ¢innostech, vyzadujici zvy$eny dohled a pfi pobytu mimo areadl MS dodrZuji pedagogicti
pracovnici nasledujici zasady:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Ucitelky maji trvale povoleny vychdazky s détmi v okoli materské Skoly.

Vychazky a turistické vylety mimo toto Uzemijsou mozné pouze se souhlasem reditelky
$koly nebo zastupkyné Feditelky $koly pro MS.

K zajisténi bezpecCnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani,
stanovi feditelka Skoly pocet uciteld tak, aby na jednoho uditele pfipadalo nejvyse 20
déti z béinych tfid, nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti s priznanymi
podplrnymi opatienimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

PFi vychazce chodi vZdy jedna ucitelka na zacatku zastupu a druha ucitelka na konci
zastupu déti. Pri vychazce s jednou ucitelkou ucitelka prabézné kontroluje cely zastup
déti.

Alespon jedno dité z prvni a posledni dvojice ma oblecené bezpecnostni reflexni vesty
a pri prechazeni vozovky pouziva pedagogicky doprovod zastavovaci terc.

Skupina k presunu pouziva predevsim chodnikl a levé krajnice vozovky.

PFi prechazeni vozovky ma prfednost prechod se svételnou signalizaci, dale oznaceny
prechod pro chodce, prechazeni vozovky jinde je povoleno pouze vyjimeéné, a to v
pfipadé, Ze v pfimérené blizkosti neni oznaceny prechod pro chodce a dovoluje-li to
dopravni provoz a pedagogicky doprovod je presvédcen o bezpecnosti prechodu
skupiny.

V prirodé se vyuzivaji pouze bezpecnd a znama mista.

Pfi pobytu na jakémkoli hFisti ¢i prostranstvi, ucitelky nejdfive provedou vizualni
kontrolu, aby byla zajiSténa bezpecnost déti.

Bezpecny pobyt na skolni zahradé zajisti na jednotlivych pracovistich Skolnice, odstrani
i pripadné prekazky.

Pedagogové dbaji na to, aby déti neopustily vymezené prostranstvi pfi hrach a
pohybovych aktivitach.

Pfi planovanych vyletech, presunech do divadla, kina apod. za destivého pocasi
pouzivaji déti vlastni plasténku (destnik neni z bezpecnostnich ddvodUl povolen).

m) Rozdéldvani ohné:

i. je povoleno pouze pfi mimoskolnich akcich pofadanych materskou skolou za
Ucasti zdkonnych zastupcl a jen na mistech uréenych pro rozdéldvani ohné. V
blizkosti je dostate¢ny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj nebo jiny material
k haseni ohné.

ii. pedagogicky dohled zajistuje, aby se déti pohybovaly v bezpecné vzdalenosti
od otevieného ohné, pficemz pocitd i se smérem a silou vétru a dba, aby v
blizkosti ohné nebyl vznétlivy material.
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iii.  po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti Uplné uhaseni otevieného ohné.

n) Pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, ve
sportovni hale a venkovnich prostorach aredlu, kontroluji ucitelky Skoly, zda jsou
prostory k témto aktivitam dostatecné pfipraveny. Kontroluji pouZitelnost
télocvicného naradi a nacini, jeho bezpecnost a funkcnost, véetné venkovnich
pralezek, houpacek a skluzavky.

o) Pfi jizdé na odrazedlech a kolobézkach dbaji ucitelky na dodrzovani pravidel a
bezpecnosti — pfilby na kolech jsou dobrovolné.

p) Ucitelky dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly primérené véku a podle toho
prizplsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individudlnim schopnostem
jednotlivych déti.

g) Priaktivitach rozvijejicich zru¢nosti a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou nlzky, kladivka apod. vykondvaji déti praci s témito ndstroji za
zvySené opatrnosti.

r) P pobytu déti mimo aredl MS ucitelka priibézné kontroluje pocet déti a md o détech
staly pfehled.

s) Pf¥i pfichodu déti z pobytu venku neponechava ucitelka déti bez dozoru v Satné.

t) Pri zvySeni pocCtu déti pfi specifickych Cinnostech, urci feditelka matefské Skoly ci
zastupkyné feditelky pro MS k zajisténi bezpelnosti déti daldiho pedagogického
pracovnika, ve vyjimecnych pripadech jinou zletilou osobu, kterd je zpuUsobila k
pravnim UkonUm a kterd je v pracovnépravnim vztahu k materské skole.

18. Ochrana pied rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

DuleZitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti
jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zplsob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nendsilnou formou a primérené k jejich véku seznamovany s
problematikou patologickych jevd, détem jsou vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.
Rodi¢e ddsledné dbaji, aby déti do MS nenosily hracky a pfedméty s vale¢nou tématikou a
napodobeniny zbrani.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahl mezi détmi ve tfidnich kolektivech s
cilem resit pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci a za pomoci sSkolskych poradenskych zafizeni.

Dalezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.
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CL. VI ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

19. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské Skole zajistuji ucitelky, aby déti zachazely
Setrné s uc¢ebnimi pomuickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly
ostatni majetek materské skoly.

Déti jsou k tomuto pfistupu k cizimu majetku vedeny i rodici. Pfed predanim ditéte zakonnym
zastupcem ucitelce a po predani ditéte ucitelkou zakonnému zastupci, zodpovida zakonny
zastupce za dit&, aby svym chovanim nezptsobovalo $kody na majetku MS.

20. Povinnosti zakonnych zastupct pfi zachazeni s majetkem materské sSkoly
pfi jejich pobytu v materské skole

a) Zéakonni zastupci pobyvaji v materské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
prevleceni ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte ucitelce
materské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satl, v kterych dité prislo do
materské Skoly a po dobu jednani s ucitelkami Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte.

b) Zakonni zastupci jsou povinni po vyzvednuti ditéte ihned opustit aredl materské skoly.
V pfipadé, Ze tak neucini, nese ZZ sam zodpovédnost za pfipadnou Skodu na zdravi a
majetku ditéte ¢i majetku nachazejiciho se v aredlu MS.

c) Po dobu pobytu v prostorach materské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek materské skoly a v pripadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlasit tuto skutecnost neprodlené ucitelce skoly.

21. Zabezpeéeni budovy MS

Hlavni budova materské Skoly — Holubice 561 ma zakomponovan bezpecnostni systém
otevirani dvefi pomocivideo zvonk(. Budova Hvézdi¢ek (Holubice 434) ma také otevirani dvefri
pomoci zvonku. Ucitelky pfi otevirani vidi, koho pousti do budovy.

Kazdy z pracovnik( skoly, ktery otevira budovu cizim prichozim, je povinen zjistit davod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. BE€hem provozu skoly jsou
zevnitf volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech Unikovych vychodu.

22. Dalsi bezpecnostni opatreni

a) Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz koureni (budova i pfilehlé
prostory Skolni zahrady), poZivani alkoholu, pouZivani nepovolenych elektrickych
spotrebicli, odkladani osobnich véci na mista, kterd k tomu nejsou urcena.
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b) Zakonni zastupci jsou srozuméni se skutecnosti, Ze veskeré vybaveni v aredlu materské
Skoly je uréeno détem od tfi do sedmi let.

CL. VIl DISTANCNI VZDELAVANI

23. Povinnost realizace distanc¢niho vzdélavani

Materska Skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zplsobem détem, pro které
je predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti tfidy, ktera je
organizovana vylucné pro tyto déti, nebo chybi vétsina téchto déti z celé materské skoly nebo
z celého odlouc¢eného pracovisté. Prezencni vyuka dotCenych déti prechazi na vyuku
distanénim zplsobem (s ohledem na jejich podminky pro distanéni vzdélavani). Ostatni déti,
kterych se zakaz nedotkne, pokracuji v prezencnim vzdélavani. Preferuje se, aby zaroven
zGstavali soucasti jedné skupiny.

23.1. Distan¢ni vzdélavani déti s povinnym predskolnim vzdélavanim a u déti
s odkladem skolni dochazky

U déti materskych Skol se povinnost tyka déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
Skola je povinna pfizptsobit distanéni vzdélavani véetné hodnoceni podminkam déti.

23.1. Distancni vzdélavani ostatnich déti
V ostatnich pfipadech skola nema povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zplsobem.

Skola pak postupuje obdobné jako v béiné situaci, kdy déti nejsou pFitomni ve $kole.
Doporucuje se vsak, pokud to organizacni moznosti Skoly dovoli, udrzovat alespon ¢astecné
distancni vzdélavani dotéenych déti, a to na zadkladé jejich dobrovolnosti a s ohledem na jejich
individudlni podminky.

23.2. Zpusob realizace distan¢niho vzdélavani

Détem budou zadavény ¢innosti ke splnéni pfes aplikaci Nase MS, webové stranky 3koly, &i
moznosti vyzvednout si zaddni ¢innosti v prostorech pfedem uréenych pracovist MS.
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