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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY 2025/2026

ZS a MS Holubice, okres Vy$kov, pFispévkové organizace

Cj.: 271/2025
Uéinnost od: Pocet stran/pi‘iloh: Rusi: Zpracova'a:
1.9. 2025 8/0 stavajici Megr. Elidka Fridrichové
Megr. Jana Stroblikova

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim,
vys$8§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitfni ¥ad Skolni druziny.
Smérnice je soudasti organizaéniho fadu $koly. Urduje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné

seznameni rodic( s timto Fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém

vzdélavani.

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupefi mezi vyukou ve Skole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,

odpocinku a rekreace Zaku, Castecné také dohledu nad zaky.

Aktivity druziny jsou ur€eny pro Zaky prvniho stupné zakladni Skoly. Z organizaénich divodu
Ize pfijimat pouze déti, které se stravuji ve Skolni jidelné. Druzina mlze vykonavat akce pro

ucastniky, nebo uc€astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaka, studentl a jejich zakonnych
zastupcu ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahll s pedagogickymi pracovniky

1.1 Z&ci jsou povinni
a. fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b. dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni

k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
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c. plnit pokyny pedagogickych pracovnikiu Skoly a Skolského zafizeni vydané

v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d. informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na prubéh
vzdélavani,

e. dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim

fadem,

f. oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalSi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a studenta, a zmény
v téchto udajich.
Zak se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniku, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych

uCeben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a v&as, U¢astni se v8ech organizovanych aktivit.
Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlasené zaky povinna. Odhlaseni je mozné pouze

pisemné (napf. prostfednictvim Skolniho informacniho systému EduPage).
Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti.

Zak udrzuje prostory $kolni druziny v G&istoté a pofadku, chrani majetek

pfed posSkozenim.

Pfed ukonéenim c¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich divodl neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyudujicich. V dob& mimo vyu€ovani zaci zlstavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zé&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany véechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a

zdravi Skodlivych latek).

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnu od pocatku nepfitomnosti Zaka. Odchod Zzaka pred stanovenou

dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicu.

Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mySleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se

vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti v druzing.



M Z3kladni a materska skola Holubice
B okres \yskov, pfispévkova organizace

1.10 Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi

Zak bez zbytecného odkladu.

1.11 Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec&nost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vEetné Sperkl a mobilnich telefonu
nosi zak na vlastni nebezpeéi — za ztratu, posSkozeni nebo zni¢eni Skola nezodpovida.
Hry na mobilech a tabletech nejsou ve SD povoleny, vyjimka nastava tehdy, pokud se

jedna o vychovny proces nebo vyslovny pokyn vychovatelky SD.

1.12 Zvlasté hrubé, vulgarni a jiné slovni utoky, dale umysiné fyzické utoky ucastnika vici
druhému ucastnikovi, pedagogickému ¢&i provoznimu pracovniku se vzdy povaZzuji
za zavazné poruseni Fadu SD. Ugastnik mdze byt vylougen.

1.13 Reditelka miZe rozhodnout o vyloudeni U&astnika ze SD, pokud tento Gdastnik
soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem narusuje &innost SD a jeji Fad, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodob& nenavétévuje SD nebo zjinych zvlasté
zavaznych divodu.

1.14 P¥i poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem SD Ize podle zavaZnosti
poruseni ucastnikovi ulozit:

a. ustni i pisemné napomenuti u¢astnika vychovatelem,
b. projednani s rodici, navrh spoluprace,

c. navrh na vylouéeni ze SD Feditelstvim $koly.

2 Provoz a vnitini rezim skoly

2.1 Prihlasovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2

vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdeélavani zpusob evidence u¢astnik( takto:
O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

Uplata je splatna pfedem, vybira se soucasné se stravnym. Vy$e Uplaty je stanovena
pfedem na cely Skolni rok. — jeji vySe je stanovena na 400 K& za mésic. Rodice plati
bezhotovostnim zplisobem —pfevodem nebo slozenkami. Kazdému ditéti je pro ucely
plateb pfidélen variabilni symbol — shodny s VS uréenym pro platbu stravného. Vedouci

Skolni jidelny pravidelné kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s feditelkou Skoly,
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pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni

vyzvy, prokazatelnym zpusobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Uplata mGze byt snizena nebo prominuta
a) pokud je spole€né posuzovanou osobou pro narok na socialni pfiplatek, ktery
pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,
b) pokud ma narok na pfispévek na Uhradu potfeb ditéte v péstounské péci
a tento pfispévek nebo jeho €ast je vyplacena, pokud skute¢nosti uvedené
v pismenu a vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli,
c) ucastnikiim, ktefi se Ucastni vice nez dvou €innosti daného Skolského zafizeni

d) ucastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v pfipadé ucasti v dalSich

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci Skolni jidelny o tom uvédomi feditelku
Skoly nejpozdgji do konce kazdého mésice. Reditelka $koly mlZe rozhodnout

o pfipadném vylouceni zaka ze skolni druziny.
Cinnost SD se v dobé vech prazdnin prerusuje.

Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci Zaka pfihladeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Zde jsou uvedeny i osoby zmocnéné k vyzvednuti
Zaka ze Skolni druziny (jinym osobam nebude Zak pfedan). Odebirani zmocnéni nebo
zmocnéni dal$i osoby je mozné pouze pisemné. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzing,
odchylky od dochéazky Zzaka nebo pokud méa zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou,
nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodiCe tuto skuteCnost druziné
pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost Zadka v druziné zakonny zastupce oznami

pisemné, napf. pfes EduPage.

V dochazkovém sesité je v ranni druzingé zaznamenavan pfichod Z&ka do SD,
v odpoledni druziné pak odchod. V Edupage je zaznamenana pouze
pritomnost/nepfitomnost Zaka ve Skolni druzing, at uz se jedna o ranni ¢i odpoledni

druzinu.

PFihlaovani a odhlasovani zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti

rodict zaka.



A Z3akladni a materska skola Holubice
B okres \yskov, pfispévkova organizace

2.2 Organizace ¢innosti

Provozni doba ranni SD je od 6:30 do 7:40. Pfichod do ranni druZiny je tolerovan pouze
do 7:20. Provozni doba odpoledni druziny je od 11:40 do 16:00 hodin (dle rozvrhu
tridy). V pfipadé nizSiho pocétu pfitomnych zakd od 15.00 hodin jsou oddéleni
spojovana. Déti je mozno z druziny vyzvednout vzdy v celou hodinu nebo o pul
(napf. 12 a 12:30), po 15 hodiné pak kdykoliv.

Provoz konci v 16.00 hodin, ve stfedu v 16:30. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené
doby rodici, vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodie zaka

a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny:
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) pozada o pomoc Policii CR.

Cinnost SD probiha v té&chto prostorach: $kolni druzina, $kolni zahrada, sportovni hala
a obecni hFiste.

Do S8kolni druziny pfichazeji Zaci po skon€eni vyuCovani pod vedenim
vychovatelek. Pokud ostatni tfidy konCi pozdéji, pfeda déti vychovatelce do Skolni

druziny uditelka, ktera vyu€ovala posledni hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh

vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci c&innost ve vychové mimo vyucovani
(pFiklad) zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoznuje
Zakuam pfipravu na vyucovani.
= Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nej¢astéji po obéde,
podle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti,

poslechové €innosti apod.

= Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

vvvvvvvv

= Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakim seberealizaci
i kompenzaci moznych S$kolnich neuspéchud i dalSi rozvoj pohybovych
dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost,

organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost m(Ze byt organizovana
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pro vybrané Zzaky z rOznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede

vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodis.

= Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim
Skolnich povinnosti, neni to v$ak povinna &innost SD. Muaze jit
0 vypracovavani domacich ukoll (pouze se souhlasem rodi€l, nikoliv pred
14. hodinou, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uc€iva formou didaktickych her (v€etné feSeni problému), ovéfovani
a upevnovani Skolnich poznatkll v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich
¢innostech; ziskdavani dalSich doplnujicich poznatki pfi pribézné cinnosti

8D (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a éasopisy).

Rodiée a dal$i navstévnici do uéeben SD nevstupuji, po zazvonéni na prislusny zvonek Sekaiji

na dité pred Skolou.

3 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve 8kole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyudovani dovoleno zdrZovat
se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi

akci poradané Skolou Zaci hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede

vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni

prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studentl a vytvaret podminky

pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat

zakum a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozZujici zdravi a bezpe€nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti

informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a vramci svych schopnosti
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a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych prataht vedeni $koly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zak

muze byt odeslan k Iékafskému vySetfeni &i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

PFi urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zzaka Iékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vypini zaznam do knihy Grazd, pfipadné vyplni pfedepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo

ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd.

Skola odpovida za Zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutec¢nuje
vzdélavani zajistuje 8kola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym

pracovnikem.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu. Zaci prihlaseni do SD
jsou pouceni o BOZP a zadznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych

oddéleni.
4 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany zaki

U kazdého svévolného poSkozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zakd, uciteld &i jinych
8kod& nebo nemoznosti vyFesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen. Policii CR,

pfipadné organum socialni péce.
Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce.

Do druziny zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze

z bezpecénostnich duvodu a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich Uschovu.

Zaci jsou povinni Fadné pecdovat o propGjéeny majetek $koly, ochrariovat jej pred ztratou a

poskozenim.

PFi nahlaseni kradeZe Zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Véc se preda organum ginnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni  oddéleni

Policie CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost
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5 Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni list, soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl o rozsahu dochazky a
zpUsobu odchodu zaka ze Skolni druziny;

b) Prehled vychovné vzdélavaci prace;

c) Celoroéni plan ginnosti SD 4;

d) Roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zprav;
e) Vnitfni fad SD;

f)  SVP pro $kolni druzinu.

6 Zavérec¢na ustanoveni
a) Rusi se pfedchozi znéni této smérnice.

b) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 15. zafi 2025

V Holubicich dne 29. srpen 2025 PaedDr. Radka Maté&jkova, DiS., MBA
feditelka Skoly



